Советы по написанию сжатого изложения.
А.С. Галушкина

1.Сосредоточьтесь перед первым прослушиванием текста. Приготовьте черновик, проверьте, как пишет ручка. Настройтесь на внимательное прослушивание изложения.
2.Записывайте текст с большими пробелами, примерно разделив лист черновика на 3 части (это будут абзацы).  Постарайтесь записать весь текст на одной стороне листа. Так будет удобнее редактировать изложение. В пропущенные пробелы вы при втором прослушивании текста вставите то, что не успели записать в первый раз.

3. Записывайте все, что успели, сокращайте слова. Если что-то не успели записать, не расстраивайтесь: при втором прослушивании дополните.

4.Эффективно используйте те минуты, которые вам дают для осмысления текста между двумя чтениями. Постарайтесь дописать сокращенные слова. Но главное: пробежав по всем записям глазами, постарайтесь осознать, о чем этот текст, понять его основную мысль.
5. При втором чтении текста вписывайте в оставленные пробелы то, что не записали в первый раз. Если останется место, не беда: это же черновик.

6. После прочтения текста постарайтесь соединить все, что вы записали, прочитайте то, что у вас получилось. Если мысль при чтении « не прыгает», все читается легко, значит, вы хорошо записали текст.

7.Приступайте к сокращению текста. Постарайтесь при этом учесть все три способа сокращения:

- Способ замены. Например, у вас в тексте есть  предложение: «Многие утверждают, что слушать музыку дома даже лучше, чем в зале: никто не шепчется, не шуршит конфетными бумажками, не кашляет, не скрипит креслами»(23 слова). Выделенные слова вы заменяете так: «Многие утверждают, что слушать  музыку дома даже лучше, чем в зале: никто не мешает» (14 слов).
- Способ исключения. В этом случае вы можете исключить лексические повторы, некоторые однородные члены, фрагменты предложения, имеющие менее существенное значение. Например: «Камни Кремля могут звучать. У каждой стены и купола особый звук, а все вместе они сливаются в богатырскую симфонию, исполняемую огромным оркестром из труб золотых куполов Кремля»(27 слов). Исключив ряд слов, вы можете создать такое предложение: «Каждый камень, стена, купол Кремля имеет свой звук, который сливается в единую богатырскую симфонию»(14 слов).
 - Способ слияния. Это образование сложного предложения путем слияния двух простых, повествующих об одном и том же. Например: «Призвание – это маленький росточек таланта, превратившийся в крепкое, могучее дерево на благодатной почве трудолюбия. Без трудолюбия, без самовоспитания этот маленький росток может засохнуть на корню»(25 слов). Из двух предложений делаем одно: «Призвание – это маленький росточек таланта, который без трудолюбия может засохнуть»(10 слов).
 Все эти приемы сжатия текста могут применяться как по отдельности, так и в комплексе. Например: «Когда анализируешь события, относящиеся к прошлому, помни о будущем. Когда говоришь о том, что есть и будет, не забывай о том, что было»(23 слова).  Используя все приемы сжатия, получаем «Анализируя события прошлого, помни о будущем. Говоря о настоящем и будущем, помни о прошлом»(14 слов).
8. Сократив текст, перечитайте его. Если все читается на одном дыхании, если вы нигде не запнулись, значит, создали хорошее изложение. Проверьте, где вы написали с красной строки. Наличие абзацев – важный элемент работы (абзацев должно быть три!). Помните о главном условии: вы должны передать содержание как каждой микротемы, так и всего текста в целом. 

9.Посчитайте слова (предлог, союз, частица – это слово!), в изложении должно быть не менее 70 слов и не более 100 слов.
10. Медленно перечитайте предложения. 

   Подчеркните все слова, написание которых вызывает у вас сомнение. Возьмите орфографический словарь и проверьте правильность написания этих слов.
  Проверьте, не встречалось ли одно и то же слово в предыдущей фразе или последующей (так вы избежите одной из самых распространенных ошибок – неоправданного повтора слов).
11. После этого можете переписывать работу в чистовик. Пишите аккуратно, разборчивым почерком.
Удачи Вам на экзамене, уважаемые выпускники! Ни пуха ни пера!
